PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DA CONQUISTA

Secretaria de Administracao

ANEXO Il - QUADRO DE AVALIAGAO DA PROPONENTE

CALCULO DA NOTA FINAL
M PF = Média Ponderada Final

1 Ovalor da Média Ponderada Final (MPF) atribuida a licitante sera obtido através
da seguinte formula:

CALCULO DA NOTA FINAL

MPF = (TPT X 7) + (TPP X 3)/10
MPF = M édia Ponderada Final
TPT = Total de pontos datécnica
TPP = Total de pontos do preco

1.1 A Licitante vencedora ser& a que obtiver maior média ponderada.
No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacdo sera feita,

obrigatoriamente, por sorteio.

CALCULO DA PROPOSTA DE PRECOS
TPP = Total de pontos do preco

2 Na proposta de precos sera adotado o critério de pontuacéo, conforme assim
estipulado:
TABELA |
Proposta de menor preco 1000 pontos
Proposta com segundo menor prego 900 pontos
Proposta com terceiro menor pregco 800 pontos
Proposta com quarto menor preco 700 pontos

21 A partir do quinto menor prego, a pontuacdo sera decrescente em progressao
aritmética de 100 pontos.

2.2 As Propostas de Precos das licitantes que tiverem sua Proposta Técnica
desclassificada serdo restituidas devidamente lacradas, ao seu Representante Legal.
Quanto as demais propostas, serao analisadas pela Comissdo Permanente de Licitagcdo e
rubricadas por todos os presentes e recebera a nota de acordo com os critérios de
metodologia e qualificacdo do Edital.

3 A proposta técnica sera de acordo com os critérios a seguir estabel ecidos:

CALCULO DA NOTA TECNICA
TPT = Total de pontos datécnica

TPT = EE+CTE +ACT + SDS
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TPT - Tota de pontos datécnica

EE - Experiencia da empresa proponente

CTE - Nota de Cronograma com Tempo de Execucdo

ACT - Atestados de Capacidade Técnica

SDS - Somatdrio do Descritivo dos Sistemas
QUADRO |

EE - EXPERIENCIA DA EMPRESA

Para fins de pontuacdo a proponente deverd anexar 0os documentos que comprovem a
marcacao.

Item Quesito Pontuagdo

Tempo de constitui¢cdo da empresa ) 15 anos ou mais 15 pontos
) 10 anos ou mais 10 Pontos
) 05 anos ou mais 05 pontos

) 01 ano ou mais 01 Pontos

(

(

(

(

Tempo da empresa prestando servicos a|( ) 15anosoumais 50 pontos

O0rgdo publicos (comprovado através de|( ) Maisde 08 anos 35 pontos

contrato de prestacédo de servicos ou atestado|( ) Mais de 06 anos 25 Pontos

de capacidade técnica) () Maisde 03 anos 15 Pontos
(
(
(
(

A empresa possui registro em alguma|( )sim 10 pontos
entidade de classe (CRA, CRC, etc.) ) néo 0 pontos

A empresa possui algum registro em 6rgdo|( )sm 05 pontos
relacionados a é&ea de software (INPI,|( )ndo 0 pontos
ASSESPRO, etc.)

TOTAL DE PONTOS 80 PONTOS

QUADRO I
CTE - CRONOGRAMA COM TEMPO DE EXECUCAO

O cronograma devera apresentar todas as fases a serem executadas até a liberacdo dos
sistemas para os usuarios (1 - Implantagao, 2 - Conversao, 3 - Testes, 4 - Treinamento),
para cada sistema solicitado neste edital, conforme relacdo apresentada no item B -
DESCRI QAO DOS SISTEMAS A SEREM INSTALADOS.

A contagem dos pontos do CTE se dara pela somatéria dos pontos indicados em cada fase e
tempo de execucgéo para cada sistemacom no maximo 220 pontos, onde:

Até3 més: 5pontos

Até 4 meses. 3 pontos
Até 5 meses. 2 pontos
Até 6 meses: 1 pontos
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Maisde 7 meses. Zero pontos, para cada item ofertado.

Sistema: SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA
Fases de Execucéo Tempos de Execucéo (em meses)

1 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 11 12

1. Implantacéo
2. Conversao
3. Testes

4. Treinamento

Sistema: SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
Fases de Execucéo Tempos de Execucéo (em meses)

1 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 11 12

1. Implantacéo
2. Conversao
3. Testes

4. Treinamento

Sistema: SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Fases de Execucao Tempos de Execucéo (em meses)

1 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 11 12

1. Implantacéo
2. Conversao

3. Testes

4. Treinamento

Sistema: SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS
Fases de Execucao Tempos de Execugéo (em meses)

1 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 11 12

1. Implantacéo
2. Conversao

3. Testes
4. Treinamento

Sistema: SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO
Fases de Execucao Tempos de Execugéo (em meses)

1 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 11 12

1. Implantagéo
2. Converséo
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3. Testes
4. Treinamento

Sistema: SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DO ALMOXARIFADO
Fases de Execucéo Tempos de Execucéo (em meses)

1 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 11 12

1. Implantacéo
2. Converséo

3. Testes

4. Treinamento

Sistema: SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLO
Fases de Execucao Tempos de Execucéo (em meses)

1 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 11 12

1. Implantacéo
2. Conversdo

3. Testes
4. Treinamento

Sistema: SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE FROTAS
Fases de Execucao Tempos de Execucao (em meses)

1 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 11 12

1. Implantacéo
2. Conversao

3. Testes
4. Treinamento

Sistema: SISTEMA DE SERVICOS DA ADMINISTRACAO NA INTERNET
Fases de Execucao Tempos de Execucao (em meses)

1 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 11 12

1. Implantagéo
2. Converséo

3. Testes
4. Treinamento

Sistema: SISTEMA INTEGRADO DE SAUDE
Fases de Execucao Tempos de Execucao (em meses)

1 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 11 12

1. Implantacéo
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2. Conversao
3. Testes
4. Treinamento

Sistema: SISTEMA INTEGRADO DE EDUCACAO
Fases de Execucao Tempos de Execucao (em meses)

1 2 |3 |4 |5 |6 |7 |8 |9 |10 11 12

1. Implantacéo
2. Conversao

3. Testes

4. Treinamento

QUADRO 111

ACT - ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA
A cada sistema apresentado nos atestados (envolvidos com o objeto da licitagdo) a
licitante recebera 5 (cinco) pontos, limitados a 04 atestados por sistema. A Comisséo
atribuird no maximo 220 (Duzentos e Vinte) pontos para este quesito:

SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

Nome ou Razéo da Empresa/Orgdo Emissor do atestado total de pontos por
atestado

1 5

2. 5

3. 5

4. 5

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

Empresa/Orgéo Emissor do atestado total de pontos por
atestado

1 5

2. 5

3. 5

4. 3)

SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACOESE CONTRATOS

Empresa/Orgao Emissor do atestado total de pontos por
atestado

1 5

2. 5

3. 5
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SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS

Empresa/Orgéo Emissor do atestado total de pontos por
atestado

1 5

2. 5

3. 5

4. 5

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO

Empresa/Orgao Emissor do atestado total de pontos por
atestado

1 5

2. 5

3. 5

4, S

SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DO ALMOXARIFADO

Empresa/Orgéo Emissor do atestado total de pontos por
atestado

1 5

2. 5

3. 5

4. 5

SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLO
Empresa/Orgéo Emissor do atestado total de pontos por
atestado

Al E
oo oo

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE FROTAS

Empresa/Orgéo Emissor do atestado total de pontos por
atestado

1 5

2. 5

3. 5
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SISTEMA DE SERVICOS DA ADMINISTRACAO NA INTERNET

Empresa/Org&o Emissor do atestado total de pontos por
atestado

1 5

2. 5

3. 5

4. 5

SISTEMA INTEGRADO DE SAUDE

Empresa/Orgao Emissor do atestado total de pontos por
atestado

1 5

2. 5

3. 5

4, S

SISTEMA INTEGRADO DE EDUCAGAO

Empresa/Orgéo Emissor do atestado total de pontos por
atestado
1 5
2. 5
3. 5
4. 5
QUADRO IV

SDS - SOMATORIO DO DESCRITIVO DOSSISTEMAS

CONFORME TABELA A SEGUIR, ASLIQTANTES DEVERAO ATINGIR O SOMATORIO |GUAL
OU MAIOR QUE O “TOTAL MINIMO DE PONTOS’ PARA CADA SISTEMA. O SDS -
SOMATORIO DO DESCRITIVO DOS SISTEMAS SERA DE NO MiNIMO 344 (TREZENTOSE
QUARENTA E QUATRO) PONTOS PARA QUE O LICITANTE SEJA CLASSIFICADO:

1 - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA

MODULOS PONTOS
| - ADMINISTRACAO TRIBUTARIA 26
Il - IPTU E TAXASIMOBILIARIAS 38
Il - 1ISSQON 25
IV - CONTRIBUIGCAO DE MELHORIA 9
V - DIVIDA ATIVA 10
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VI - COTENCIOSO 5

VIl - FISCALIZACAO 14
VIII - CONTROLE DE ARRECADACAO 9

IX - ACAO SOCIAL 7

X - CONTROLE DE OBRAS 9

XI - NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA (NFS-E) 29
XII - CREDENCIAMENTO 6

XIII - RPS - RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS E WEB SERVICES 13
XIV - RELATORIOS E CONSULTAS DA NFS-E 16
XV - DMSIF - DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS DE INSTITUICOES

FINANCEIRAS 9

XVI - SISTEMA DE ISSBANCARIO 44
XVII - SUBSTITUIGAO TRIBUTARIA, DOCUMENTO AUXILIAR DE |

PRESTACAO DE SERVICO - DAPS, PRESTADOR FORA DO MUNICIPIO 9

XVIII - FISCALIZACAO ELETRONICA 6

XIX - COMUNICACAO E INTERACAO COM O FISCO 6

Total Maximo de Pontos 290
Total Minimo de Pontos 145
Pontos Obtidos

2-SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOSHUMANOS

MODULOS PONTOS
| - RECURSOS HUMANOS 32
Il - FOLHA DE PAGAMENTO 42
[Il - ATOSADMINISTRATIVOSE LEGAIS 9
IV - RESCISOES, FERIAS E CONTRATOS FUNCIONAIS 8
V - PONTO ELETRONICO 8
Total Maximo de Pontos 99
Total Minimo de Pontos 50

Pontos Obtidos

3 - SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DO ALMOXARIFADO

MODULOS PONTOS
SISTEMA DE CONTROLE DO ALMOXARIFADO 39
Total Maximo de Pontos 39
Total Minimo de Pontos 20

Pontos Obtidos

4 - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRAGAO DO PATRIMONIO
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MODULOS PONTOS
SISTEMA DE ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO 52
Total Maximo de Pontos 52
Total Minimo de Pontos 26

Pontos Obtidos

5-SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLO

MODULOS PONTOS
| - PROTOCOLO E PROCESSOS 32
[l - OUVIDORIA 28
[11 - OUVIDORIA WEB 3
IV - CONTROLE INTERNO DE DOCUMENTOS 21
Total Maximo de Pontos 84
Total Minimo de Pontos 42

Pontos Obtidos

6 - SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACOESE CONTRATOS

MODULOS PONTOS
| - CADASTRO DE FORNECEDOR (CRC) 13
Il - SISTEMA DE COMPRAS 25
[l - SISTEMA DELICITACAO 30
IV - REGISTRO DE PRECOS 6
V - PREGAO PRESENCIAL 10
VI - SISTEMA DE CONTRATOS 11
Total Maximo de Pontos o5
Total Minimo de Pontos 50

Pontos Obtidos

7 - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DE FROTAS

MODULOS PONTOS
SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE FROTAS 22
Total Maximo de Pontos 22
Total Minimo de Pontos 11

Pontos Obtidos

8- SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA
MODULOS PONTOS
| - PLANO PLURIANUAL (PPA) 43
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[l -LEI DE DIRETRIZESORCAM ENTARIAS(L DO) 11
[11 - CONTROLE ORCAM ENTARIO (LOA) 53
|V - CONTABILIDADE PUBLICA 68
V- SISTEMA DE TESOURARIA 65
VI - BALANCO 26
VII- INTEGRAQAO COM AUTARQUIASE DEMAISSISTEMAS 15

Total Maximo de Pontos 281

Total Minimo de Pontos 180
Pontos Obtidos

9 - SISTEMA DE SERVIGCOS DA ADMINISTRAGCAO NA INTERNET

MODULOS PONTOS
WEBSERVICES 40
Total Maximo de Pontos 40
Total Minimo de Pontos 20

Pontos Obtidos

10 - SISTEMA INTEGRADO DE SAUDE

MODULOS PONTOS
| - AGENDAMENTO E REGULA(;AO DE VAGAS 48
Il - FATURAMENTO DA PRODUCAO AMBULATORIAL 38
1l - LABORATORIAL 43
IV - FARMACIA BASICA 52
Total Maximo de Pontos 181
Total Minimo de Pontos 100

Pontos Obtidos

11 - SISTEMA INTEGRADO DE EDUCAGAO

MODULOS PONTOS
SISTEMA DE GESTAO DA EDUCACAO 25
| - CONTROLE ACADEMICO 21
[l - CORPO TECNICO E DOCENTE 22
11 - BIBLIOTECA 18
Total Maximo de Pontos 86
Total Minimo de Pontos 46

Pontos Obtidos
QUADROV

LEGENDA/REFERENCIA DO DESCRITIVO DOSSISTEMAS
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Modalidade de Licitagao: Numero:
Concorréncia Publica

/2013

Para fins de apuracio do SDS - SOMATORIO DO DESCRITIVO DOS SISTEMAS e
elaboracéo de sua proposta técnica, as licitantes deverao apresentar os itens do sistema,
disponivel para implantagdo. Os itens serdo verificados no momento do teste de
conformidade, considerando o decritivo a seguir apresentado:

Omesmo item marcado “SIM” e “NAO” ou deixados de marcar: 0 (Zero) PONTO;

Item marcado “SIM”: 1 (Um) PONTO
Item marcado “NAQ”: 0 (Zero) PONTO

OBS.: Qualquer umadas rotinas descritas para um modulo do sistema podera ser utilizada
para compor arotinade outro modulo, desde que exista a possibilidade de utilizacdo para
afinalidade descrita
O Sstema sera avaliado considerando sua forma integrada junto com cada maédulo,
independente da denominag&o dada a0 mesmo.

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAOQ TRIBUTARIA
; = - MARCAR COM "x"
Maédulo | - ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
Itens Descricéo SIM NAO
Possibilitar que a prefeitura possa gerar, emitir, controlar e
1 |gerenciar todos 0s impostos e taxas administradas pelo
Municipio;
Permitir que seja configurada todas as taxas e impostos
2 |conforme a legislacdo, quanto a sua formula de célculo,
corregbes, moedas etc;
Permitir o cadastramento de ruas, bairros, bancos, cadastros,
3 |impostos, taxas, planta de valores, atividades, moedas e
mensagens de carnés;
4 Permitir que seja lancado os débitos ndo pagos para o madulo
de divida ativa de forma geral ou individual;
Possibilitar efetuar as baixas dos débitos automaticamente,
5 |através dos movimentos de arrecadacdo fornecidos pelos
bancos;
Conter recursos para processamento da baixa dos pagamentos,
emissdo de guias, emissdo de cobrancas, inclusive de créditos
6 | constituidos em rotina de fiscalizagao fazendaria, paratodos os
tributos, divida ativa e contribuicbes de competéncia do
Municipio;
7 Possibilitar o célculo de juros, multas e corregdo, baseados em
férmulas, conforme definido nalegislagdo em vigor;
8 Possuir ferramenta para que a Prefeitura possa configurar o
seu proprio modelo emissdo de carnés;
Possibilitar a emissdo dos carnés com opgdo para codigo de
9 |barras, segunda via de carnés, imprimindo opcionalmente
algumas parcelas;
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Permitir que seja gerado arquivos para aimpressao dos carnés
paraterceiros;

Possibilitar cadastrar varias moedas no sistema, tendo a
11 |facilidade de geracédo e valores de indexadores para intervalos
de datas,

Possibilitar o cadastro de dias néo Uteis para fins de calculo de
juro/multa;

Permitir emitir certiddo positiva ou negativa automaticamente
13 |para iméveis, econdmicos ou contribuintes, verificando todos
0s médulos;

14 | Permitir a emissdo de extrato de débitos;

Permitir gerar graficos para andlise da arrecadagdo com
resumos,

Permitir gerar relatério dareceita classificada de acordo com o
16 |plano de contas da receita de forma que se integre ao sistema
de contabilidade publica;

Possuir relatorios gerenciais, estatisticos e financeiros, tais
como: resumos de dividas vencidas e a vencer, situagdo do
cadastro, rol dos maiores devedores, rol dos maiores
pagadores, resumo da arrecadacdo por dia/ més, por tipo de

12

15

o divida e por 6rgdo arrecadador, rol de cancelamentos, rol de
classificacdo da receita de acordo com plano de contas da
receita da Prefeitura, rol de pagamentos, rol de estorno de
pagamento €tc;

18 Permitir a emissédo, em segunda via, de todos os documentos
oficias;

19 Permitir o controle do nimero de via emitida de todos os
documentos oficiais;

20 Gerenciar os indices/ indexadores de correcéo e/ ou atualizacédo
monetaria, bem como o controle de mudancas de moeda;

21 Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao calculo dos

tributos administréveis através do médul o, por configuragao;
Permitir a definicdo de campos do cadastro pelo préprio
22 |usuario, permitindo inclusive a definicdo de parémetros para
consisténcia do conteldo do campo;

Permitir o registro dos dados dos responsaveis pelo crédito
tributério, sem restricdo de quantidade de registro, com

23 - . L : .
campos definidos pelo proprio usuario e vinculados ao codigo
deinscricdo mobilidria ou imobilidria;

24 Permitir montar estrutura para registro das informactes

cadastrais dos imoéveis rurais,

Emitir guias em padr&o bancario (com cédigo de barras) para
25 |todos os tributos, contribuicdo de melhoria, tarifas e divida
ativa;

Permitir bloquear o acesso de usuéario do sistema de acordo
com o tipo de cadastro.

26
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Modulo |1 - IPTU E TAXASIMOBILIARIAS MARCAR COM "x"
Itens| Descricao SIM NAO
Permitir que seja efetuado o cadastro de imdveis, bairros,
1 |logradouros, secgoes, loteamentos, condominios,
desmembramentos, contribuintes e edificios;
2 | Possuir agenda de vencimento de tributos;
3 Permitir o lancamento de tributos com a possibilidade de

destinacéo para o domicilio do representante autorizado;
Possibilitar a configuragéo das rotinas de célculo de todos os
4 |tributos, atendendo ao conteldo das tabelas de cadastros e
legislacdo vigente, inclusive guanto ao valor minimo da parcela;
5 | Propiciar caculo dos tributos por bairro ou area urbana;

6 Propiciar calculo de tributo, em separado, para emissdo em
carné especifico;

7 | Permitir simulacBes dos langcamentos dos tributos;

8

9

Possibilitar emiss&o de guias por:

Bairro ou &rea urbang;

10 | Determinado grupo de contribuintes;

11 | Unidade imobilidriaindividual;

Conter recursos para configurar e iniciar administracdo de
12 |novas informagdes sobre os imoveis, sem dependéncia com a
fabricante do software;

Permitir controlar a entrega e devolugdo dos carnés de IPTU
(notificagcdo de langcamento), emitindo relatério de controle;

14 | Possibilitar o uso de método de PGV variavel;

Possibilitar consisténcia durante a inclusdo ou alteracdo de
15 |informagdes do cadastro imobiliario, logradouro e secfes entre
eles,

Manter histérico de alteracdes para consulta ou emissao,

13

16 espelho das informacfes, ordenado por data da alteracéo;
Registrar na conta corrente fiscal todos os lancamentos
17 efetuados para o sujeito passivo, detalhando obrigagéo, valor

da obrigacdo e data de vencimento, mantendo registro de log

das ateraces efetuadas;

Permitir gerar relatério da receita classificada de acordo com o

18 | plano de contas da receita de forma que se integre ao sistema

de Contabilidade Publica;

Possibilitar calculo de exercicios futuros, com base em métodos

e par@metros diferenciados;

20 Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imovel,
de acordo com sua respectiva fragdo ideal ou percentual;

21 | Manter o histérico dos valores cal culados de cada exercicio;

Possibilitar emissao de certiddes (narrativa) cadastral, através
do cadastro ou inscricdo imobilidria, tanto do exercicio

19

22
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corrente como de anteriores;

Permitir alterar a base de célculo, emissao de prévia, guia de
pagamento do ITBI e transferéncia de imoveis, vetando

23 ) o R
opcionalmente a mesma quando o imovel possui débitos em
aberto ou estdem divida ativa;

o4 Possibilitar cadastrar areareal do terreno, rea néo tributada e

tributada;

Possibilitar a cobranca ou néo da taxa da coleta de lixo para
25 |cada unidade imobiliaria, de acordo com a utilizacdo da
edificagéo;

Possibilitar que seja efetuada a isen¢do do IPTU via
reguerimento automatico no sistema;

Permitir registrar isen¢des, ndo incidéncia, imunidades e
reducdes de aliquota e bases de calculo, de acordo com a
legislacdo vigente, emitindo relatério para conformidade do
responsavel;

Permitir que todos os débitos do contribuinte possam ser
agrupados para consulta, parcelamento e emissdo de extratos
da posicéo financeira, mesmo aqueles de exercicios anteriores,
informando em gue fase da cobranca o débito se enquadra;

Nos extratos de contribuinte proprietario, assegurar que
29 |também sejam listados os langcamentos e pagamentos relativos
acadaimovel de sua propriedade;

Permitir o célculo automético do ITBI com base em tabelas
parametrizaveis de valores e aliguotas;

Centralizar o processo de baixa e controle de arrecadacdo em
31 | médulo especifico, de forma que a baixa por recebimento possa
ser coletiva e realizada em setor especifico;

Propiciar administracdo de informagdes cadastrais de imdveis
urbanos erurais;

Na transferéncia de proprietario de imével, emitir mensagens
33 |da existéncia de débito do imovel, inclusive aqueles inscritos
em divida ativa ou em executivo fiscal;

Emitir guia de cobranca do ITBI, inclusive com codigo de
barras, processando alteracdo de nome de proprietario de
iméveis de forma automatica, com o registro do recebimento
de guiade I TBI emitida;

Emitir Certiddo de Valor Venal passivel de ser formatada pelo
35 | proprio usuério, permitindo-lhe definir os campos integrantes,
bem como a sua disposic¢ao dentro do documento;

Registrar na conta corrente fiscal automaticamente quando da
abertura do processo, as impugnacdes apresentadas a
36 |langcamentos efetuados, bem como o ndmero do processo
correspondente, suspendendo a exigéncia da obrigacdo até a
decisdo e apods a decisao;

26

27

28

30

32
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Permitir o registro das decisfes relativas a processos de
impugnacdo de langamentos, conforme tenham sido

37 considerados procedentes, improcedentes e procedentes em
parte, bem como o valor resultante;
38 Efetuar os ajustes devidos no valor da obrigacdo em
decorréncia da decisdo.
Madulo 11 - 1SSQN MARCAR COM "x"
Itens Descricéo SIM NAO

Conter programas para gestdo do cadastro econémico-fiscal,
1 |calculo, lancamento e emissao do ISSQN e das chamadas taxas

delicenca;

5 Permitir configuracdo do conteldo do cadastro econdmico-
fiscal;

3 Permitir o cadastramento das atividades, atendendo a
estrutura de codificacéo daL C 116;

4 Permitir o cadastramento de atividades estruturadas com a

codificacdo CNAEF ou por segundo critério;

Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo
5 |contribuinte, possibilitando destacar a atividade principal e as
secundérias,

Permitir vincular cadastro econémico-fiscal com cadastro

® | imoiliario urbano;
Permitir o calculo e lancamento do ISSQN Fixo Anual, ISSON

7 Estimativa Fiscal, ISSQN SQujeito a Homologacédo (inclusive
ISSRF), Taxa de Licenca Anual, Ambulante, Eventual e de
Utilizacdo de L ogradouros Piblicos,

8 Manter histérico de informagdes sobre o contribuinte, inclusive
quanto aos lancamentos e pagamentos;

9 Permitir controlar a entrega e devolucdo dos carnés

(notificacdo de lancamento);
10 | Permitir lancamento em qualquer exercicio;
Possibilitar controlar e gerenciar os alvaras de localizacdo e de

1 vigilancia sanitéria;
12 Possibilitar consultas de informacdes de contribuintes por
chave de atividade;
Estar adequado a nova Lei GComplementar n° 116,
relativamente aos critérios de apuracédo de valores em funcdo
13 S L S
de domicilios tributarios de um mesmo contribuinte e
estruturacéo do cadastro de atividades, conforme tabelada L ei;
14 Permitir a pratica e gerenciar o langamento e recolhimento do
I SSRF (substituicao tributaria);
Conter recursos para que as empresas estabelecidas no
15 Municipio declarem os servicos tomados, com informacdes

necessarias para que o Municipio possa proceder a cobranca do
ISSQN a que tem direito;
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Conter recursos para que empresas estabelecidas e
prestadoras de servicos possam fornecer suas informactes
sobre servicos prestados, inclusive com identificacdo clara de
atividades e domicilio tributario respectivo;

Emiss8o de notas fiscais avulsas, cadastrando mais de um
Servico por nota;

Propiciar emisséo de guias para recolhimento de ISSRF através
18 |da Internet, considerando declaracdo de servico prestado ou
tomado, em padrdo bancario;

Possibilitar a geracdo de guias complementares e guias de
compensacdo, relativamente ao | SSRF, em padrdo bancério;
Possibilitar a emisséo de notas fiscais eletrbnicas, através da
Internet e com identificacBes claras do contribuinte prestador e
tomador, com automatico registro de valores para fins
tributarios,

Possibilitar a emisséo de relatérios e documentos diversos,
considerando os processos internos realizados na Prefeitura e
0s registros oriundos dos contadores e empresas (1SS WEB),
estando dentre eles:

22 | 1Vaoresem aberto;

23 |2 Valores pagos;
24 | 3 Negativas de débito
Permitir implantacdo de método de administragdo tributaria

17

19

20

21

25 | . . ) S

diferenciado para as microempresas municipais.

M6dulo IV - CONTRIBUICAO DE MELHORIA MARCAR COM "x"
Itens| Descricao SIM NAO

1 Possibilitar configurar as rotinas de célculo conforme a obra e

que atenda a legislacéo;
5 Permitir, quando necessario, que busque as informacgdes do

cadastro imobiliério, para selecionar osimoveis;
3 Possibilitar o parcelamento e reparcelamento de débitos, com

emissao dos respectivos termos;

Conter programas para execucdo de todas as fases de
4 |constituicdo e lancamento da contribuicdo de melhoria,
inclusive quanto ao seu lancamento;

Conter recursos para processamento de baixa por recebimento
5 |de forma centralizada em setor especifico responsavel pelo
controle de arrecadacéo;

Conter gerador de relatérios o qual permita criar e emitir
6 |relatorios administrativos ou gerenciais, com as informacdes
selecionaveis;

Permitir o parcelamento e reparcelamento de débitos, em até
120 (cento e vinte) parcelas, com possibilidade de escolha
entre parcelas expressas em indexador ou em moeda corrente
nacional;
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8 | Possihilitar a emisséo de extrato de débito por contribuinte;

Conter rotina de célculo de valores configuravel para atender a
legislacdo especifica do Municipio.

Médulo V - DIVIDA ATIVA MARCAR COM "x"
Itens| Descricao SIM NAO
Possibilitar gerencia e administracdo de todos os tributos
1 |inscritos em divida ativa também em funcdo de sua origem
(IPTU, ISSQN, taxas e contribuicdo de melhoria);
Possibilitar a inscricdo em divida ativa dos tributos e outras
receitas vencidas e no pagas, de acordo com a legislacéo;
Propiciar a emissdo dos livros de divida ativa (termos de
abertura e encerramento e fundamentacao legal);
Possibilitar o controle de descontos, remisséo com a
4 | possibilidade de verificacdo de débitos de outros modulos para
concessdo ou hdo do mesmo;
Possibilitar o englobamento e o parcelamento de débitos para
5 |cobranga, inclusive com limitacdo de valores minimos para
cada parcela;
Possibilitar a emisséo e o controle de notificages, a emissdo de
peticdes para cobranca judicial em texto definido pelo usuério
e 0 controle sobre as fases da cobranca judicial e liberacéo
desta cobranca;
Conter rotinas de movimentagdes e alteracdes de dividas por
7 |digitacBo de baixas, anistias, pagamentos, cancelamentos,
estornos e outras hipéteses de extingdo do crédito tributario;
Controlar as dividas ativas, gerando informacdes sobre o ato da
8 |inscricdo (livro, folha, data e numero da inscrigdo), com
calculos de atualizacOes e acréscimos legais;
Possibilitar a centralizacdo dos procedimentos de baixa e
controle de arrecadacdo em maédulo especifico, de forma que a
baixa possa ser automatizada para todos os tributos, tarifas,
contribuicdo de melhoria e divida ativa, em setor especifico;
Permitir o parcelamento e reparcelamento de débitos, em até
120 (cento e vinte) parcelas, com possibilidade de escolha
entre parcelas expressas em indexador ou em moeda corrente
nacional.

10

Médulo VI - COTENCIOSO MARCAR COM "x"
Itens| Descricdo SIM NAO
Possuir integracdo com Conta Corrente Fiscal, permitindo o
registro das impugnagdes impetradas pelo contribuinte a
1 |lancamentos efetuados, bem como do numero do processo
correspondente, suspendendo a exigéncia da obrigacdo até a
decisio e apds a decisao;
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Permitir o registro de decisbes exaradas, parecerista que
minutou a decisdo, conforme tenham considerado as
impugnagdes procedentes, improcedentes e procedentes em
parte e val ores resultantes

Integrar com cadastro, lancamento, cobranca e Conta Corrente
3 |Fiscal para os ajustes devidos no valor da obrigacdo em
decorréncia da decisdo;

4 | Emitir relatorio de contestagOes apresentadas;

Relatério de decisbes informando nimero do processo,
contribuinte, tipo e valor original da obrigacdo, valor apos
5 |decisdo, data da impugnacdo, decisdo (procedente,
improcedente, procedente em parte), data da deciséo e valor
apos a decisdo.

Modulo VII - FISCALIZACAO MARCAR COM "x"
Itens| Descricdo M NAO
Possibilitar busca aos valores em aberto e néo fiscalizados
relativamente ao ISSON;
Possibilitar emissao de relatérios gerenciais por atividade,
2 |endereco e valor do ISSQN pago para selecdo dos contribuintes
a serem fiscalizados,
Permitir a emisséo e o gerenciamento de arrecadacdo de ISSON
3 |em relagdo a notas fiscais avulsas, emitidas na propria
Prefeitura;
Possibilitar a abertura de processos para as agdes fiscais por
grupos de vencimento;
Permitir registro e gerenciamento dos processos fiscais com
5 |base em procedimentos anteriores formalizados para cada
contribuinte;
6 | Informar os contribuintes em fiscalizagéo ou fiscalizados;

7 | Possibilitar o controle e aliberacdo de AIDF's;
Permitir o registro de informacfes e a emissdo de auto de

N

8 |. ~ ) S
infracdo, conforme Lei municipal;

9 Permitir o registro de informactes e a emisséo de notificacbes
fiscais, conforme Lei municipal;
Propiciar emissédo de documentos e o registro dos atos de

10 fiscalizagdo relativo a todo o processo fiscal (termo de inicio,
intimacgdo, notificagdo fiscal, auto de infracdo, mapa de
apuracao e termo de encerramento);

11 Conter programas para inscricdo em divida ativa dos valores

resultantes de auto de infrac&o;

12 |Possibilitar o parcelamento dos auto de infracéo;

Gerenciar a distribuicédo de ac¢des fiscais com base na atividade
exercida pelo contribuinte;

CGerenciar as notificagbes fiscais e autos de infragéo,
controlando os prazos de cumprimento da obrigagéo.

13

14
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Mddulo V11 - CONTROLE DE ARRECADACAO MARCAR COM "x"
Itens| Descricdo SIM NAO
Possuir rotina de recepcdo e classificacdo dos dados de
1 |arrecadagdo recebidos dos agentes arrecadadores, através de
meio eletrénico ou comunicacdo de dados;
Conciliar os valores repassados pel os agentes arrecadadores ao
2 | Tesouro Municipal, acusando eventuais diferencas, a maior ou
menor, nos valores devidos e prazos de repasse;
Emitir relatorio de controle dos registros nao conciliados pela
3 |rotina de recepcdo e tratamento dos documentos de
arrecadacdo enviados pel os agentes arrecadadores,
Disponibilizar rotina para conciliagdo manual dos documentos
4 |de arrecadagdo nos quais ndo foi possivel a conciliagdo
automaética;
Fornecer dados sobre a receita arrecadada no periodo
devidamente classificada para contabilizaco;
Possuir integragdo com o Sstema de Administracdo
6 |Orcamentédria e Financeira, gerando automaticamente
lancamentos contébeis da receita arrecadada e classificada;
Emitir relatério no periodo selecionado da receita diéaria, tipo
de receitas e valor pago;
Possuir médulo para cadastrar o valor do extrato diario por
8 |agente arrecadador, comparando com o valor baixado pelo
sistema de arrecadacdo, acusando diferencas de valores;
Emitir relatorio de arrecadacdo, agrupando todos os agentes
arrecadadores no plano de receita contébil.
Modulo 1 X - ACAO SOCIAL MARCAR COM " x"
Itens| Descricdo SIM NAO
1 | Possuir cadastro de beneficiarios;

2 | Possuir cadastro de demais moradores;
3 | Possuir cadastro de beneficios;
4 | Fazer o calculo automatico da Renda Per Capita do beneficiario;
5 | Possuir cadastro de parentesco;
6 Possuir cadastro parametrizado, onde o préprio usuario possa

montar o modelo de acordo com aficha de cadastro;
7 Emissdo da ficha de cadastro conforme modelo de cada

Prefeitura.

Md&dulo X - CONTROLE DE OBRAS MARCAR COM "x"
Itens| Descricdo SIM NAO

1 Possuir cadastro de imdveis, destacando a situacdo do imovel,

as &reas de unidades, areatotal fraco idea e confrontacoes,
5 Possuir cadastro de proprietarios do imovel, destacando opcéo

para selecionar o Ultimo proprietario;
3 | Emitir certiddo de alvaradelicenca;
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4 | Emitir certiddo de alvara de caracteristicas e confrontacoes;
5 | Emitir certiddo de demarcagéo;
6 | Emitir certiddo de demolicéo;
7 | Emitir certiddo de af oramento;
8 | Emitir certiddo de alvara de licenca de habite-seg;
9 | Emitir relatério de imoveis cadastrados e suas caracteristicas.
NOTA FISCAL DE SERVICOSELETRONICA (NFS-€) MARCAR COM "x"
Itens| Descrigao SIM NAO
Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso
1 de ser_lhas per,mitindo bloqueip de acesso de_zpoig de
determinado numero de tentativas de acesso invalidas,
criptografia e expiracdo de senhas.
5 Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usuario

permissdo exclusiva para Gravar, Consultar e/ou Excluir dados.
Permitir que os relatérios possam ser visualizados em tela,
3 | salvos em formato PDF ou direcionados para um dispositivo de
impressao;

Permitir a configuracdo do dia para vencimento para

4 consolidacéo do ISS;

5 Poder definir dias diferentes para o recolhimento do I1SSretido
pelo Substituto tributério;

6 Configurar mensagem padrdo na Nota Fiscal de Servigos
Eletrénica;

7 Poder definir quais empresas poder&o fazer o credenciamento,
definido por cronograma de implantagao;

8 Possibilidade de cadastrar os feriados municipais, estaduais e
nacionais;

9 Definir descontos especiais nos servicos da Legislacdo

Municipal, conforme legislacéo;

10 |Associar os codigos de servicos ao CNAE;

Possibilitar que quando cadastrar um cédigo CNAE para um
11 |contribuinte, automaticamente associar os servicos relativos a
este CNAE para o contribuinte;

12 |Informar o regime de tributacéo para cada contribuinte;

Requisitos funcionais de emissdo de nota fiscal de servigos
eletronica segundo as orientagdes do Modelo Conceitual e
Manual de Integracdo proposta pela Camara Técnica da
ABRASF.

Ter integracéo em tempo real, real-time, com a base de dados
do sistema tributario municipal, nas incluses, alteracdes ou
exclusbes de dados dos contribuintes, DAMS emitidos,
notificacOes e auto de infrages.

Emitir a Nota Fiscal de Servicos eletrénica de forma online
através de um browser;

13

14

15
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Enviar um e-mail para o tomador de servico logo ap0s a criagdo
daNFS-e, com os dados da nota e o link paravisualizé-la;

O e-mail enviado para o prestador devera conter o niimero da
17 | nota, nome do prestador, o nome do tomador, valor da nota,
chave de validac8o e o link de acesso para autenticidade;

Uma vez gerada a NFS-e ndo pode ser mais alterada,
18 | admitindo-se, unicamente por iniciativa por contribuinte, ser
cancelada ou substituida;

A nota fiscal substituida ou cancelada devera manter o vinculo
entre a nota substituida e a nova,

Incluir mais de um servico na mesma NFS-e, desde que
20 |relacionados a um unico item da Lista, de mesma aliquota e
para o mesmo tomador de servigo.

No caso da atividade de construcéo civil, as NFS-e dever&o ser
21 |emitidas por obra e informar o nimero do alvara de
construcao;

Obrigatoriedade de informar o CNPJ do tomador do servico
22 |para pessoa juridica, exceto quando se tratar de tomador do
exterior.

A competéncia de uma NFS-e € o més da ocorréncia do fato
gerador. O sistema assumird automaticamente o Més/ Ano da
emissdo do RPS ou da NFS-e, o que for inferior, podendo ainda
0 contribuinte informar uma competéncia anterior;

Permitir informar as retencfes federais como PIS CONFINS
CSLL, IR, INSS;

Caso o contribuinte for optante do Smples Nacional
possibilitar informar a aliquota do imposto;

Emitir o documento de arrecadacdo logo ap6s a emissdo da
Nota fiscal;

Possibilidade de consultar uma nota emitida pelo seu nimero,
27 |pelo tomador do servico, data de emissédo da nota e pelo
ndmero do RPS;

Informar se o servico prestado sera executado no municipio ou
fora do municipio;

Permitir informar a descricBo do servico, quantidade de
29 |servigos executados o valor unitario de cada servico e uma

19

23

24

25

26

28

observacéo;
M 6dulo de Credenciamento MARCAR COM "x"
Itens| Descricdo SIM NAO
1 Possibilidade de o login de cada prestador ser o proprio CNPJ
ou CPF,;
5 No primeiro acesso ao aplicativo, este solicitara a alteracdo da

senha informada no credenciamento;

O aplicativo deve permitir ao prestador configurar o seu perfil
3 |de trabalho, e-mail, telefone, informar a logomarca que sera
impressa na Nota Fiscal de Servicos eletrénica;
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O prestador devera ter a opcdo de informar quantos usuérios

4 que desgjar e definir o controle de acesso dos mesmos.

5 O prestador devera ter a opgdo de indicar quem €é o
responsavel pela empresa;

6 Oprestador deverater a opgédo de informar quem € o contador

que respondera pela empresa;

TOTA DE SIM/NAO
M ddulo de envio de RPS - Recibo Provisorio de Servigcos e Web
Services MARCAR COM " x"
Itens| Descricdo SIM NAO

1 | O envio de RPS serd de modo assincrono;

2 | O acesso aaplicacdo se dara por meio de certificacdo digital;
O envio do lote é recebido pelo servidor do Web Service que
3 |grava as informagdes recebidas e gera o nimero de protocolo
de recebimento.
O arquivo gerado devera ser em XML (Extensible Markup
Language) ;
5 | O arquivo gerado deverd ser assinado digitalmente;
A aplicacdo acessa o servico de “Consulta de Stuagédo de Lote
de RPS’ e submete os dados para processamento. A requisicao
6 |érecebida pelo servidor do Web Service, que verifica os dados
preenchidos e identifica o status do lote. OWeb Service retorna
uma mensagem com o resultado do processamento do servico;
A aplicacdo acessa 0 servigo de “Consulta de NFS-e por RPS’ e
submete os dados para processamento. A requisicao é recebida
pelo servidor do Web Service, que verifica os dados
preenchidos e identifica a NFSe correspondente. O Web
Service retorna uma mensagem com o0 resultado do
processamento do servico;
A aplicacdo acessa 0 servigo de “Consulta de Lote de RPS’ e
submete os dados para processamento. A requisicao é recebida
pelo servidor do Web Service, que verifica os dados
preenchidos e identifica as NFSe correspondentes. O Web
Service retorna uma mensagem com O resultado do
processamento do servico;
A aplicacdo acessa 0 servico de “Consulta de NFS-e” e submete
os dados para processamento. A requisicio é recebida pelo
9 |servidor do Web Service, que verifica os dados preenchidos e
identifica as NFS-e correspondentes. O Web Service retorna
uma mensagem com o resultado do processamento do servico;
A aplicacdo acessa 0 servico de “Cancelamento de NFS-e” e
submete os dados para processamento. A requisicao é recebida
10 |pelo servidor do Web Service, que verifica os dados
preenchidos, identifica a NFS-e correspondente e efetua o seu
cancelamento. O Web Service retorna uma mensagem com o
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resultado do processamento do servico;
O prestador podera consultar a situacdo do lote de RPS no

11 aplicativo online e retornard as seguintes opgoes: ndo recebido,
ndo processado até o momento, processado com erros, ou
processado com sucesso;
Possibilidade de consultar através do aplicativo online uma

12 | Notafiscal de servigos por um RPSe retornar dados de apenas
umaNota Fiscal;
Consulta de lote de RPS retorna os dados de todas as NFS-e

13 |geradas a partir do envio de determinado lote de RPS. Estes
dados podem entéo ser formatados para serem visualizados;

RELATORIOS E CONSULTAS DA NFS-e MARCAR COM "x"
Itens| Descricao SIM NAO

Emitir relatérios por periodo de NFS-e ativas de todos os

1 }
prestadores,

5 Emitir relatérios por periodo de NFS-e ativas de apenas do
prestador sel ecionado;

3 Emitir relatérios por periodo de NFS-e canceladas de todos os
prestadores,

4 Emitir relatérios por periodo de NFS-e canceladas apenas do
prestador sel ecionado;
Emitir relatérios por periodo de NFS-e pagas de todos os

S )
prestadores;

6 Emitir relatérios por periodo de NFS-e pagas apenas do
prestador selecionado;

7 Emitir relatorios por periodo de NFS-e sem niimero de alvara
de construcdo de todos os prestadores,

8 Emitir relatorios por periodo de NFS-e sem nimero de alvara
de construcéo apenas do prestador selecionado;

9 Emitir relatérios por periodo de guias de pagamento, DAM,
vencidas;

10 Emitir relatérios por periodo, més e ano de competéncia, do
valor de | SS arrecadado;

11 Emitir relatérios por periodo, més e ano de competéncia, do
valor de I SS arrecadado por prestador;

12 Emitir relatérios por periodo, més e ano de competéncia, do
valor de | SS arrecadado por tipo de servico;

13 Emitir relatorios por periodo, més e ano de competéncia, do
valor de ISS Retido arrecadado;

14 Emitir gréfico por periodo, més e ano de competéncia, do valor
de ISS arrecadado;
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Emitir relatorios por periodo, més e ano de competéncia, de
prestadores credenciados que ndo emitiram NFS-e.
16 | Emitir Livro Eletrénico de Prestacdo de Servicos;

M dédulo DM SIF - Declaragdo M ensal de Servicos de | nstituicoes
Financeiras MARCAR COM "x"

Itens| Descricéo SIM NAO
1 | Permitir cadastrar plano de contas;
2 | Permitir cadastro das contas COSIF;

Possibilidade de associacdo das Contas COSF com a Lista de

3

Servicos;

4 Possibilidade de cadastro dos balancetes mensais dos bancos
conta a conta,

5 Possibilidade de emissdo do DAM de acordo com a
consolidacdo mensal;

6 Importagdo a partir do layout criado pelo municipio, das
informacdes das | nstitui¢des Financeiras,

7 Possibilitar a visualizagdo das pendéncias ou inconsisténcias
nos dados da declarac8o antes do envio;

8 Possibilidade de emissdo do Livro Fiscal - DMS Instituicbes

Financeiras;
Possibilidade de importacdo a partir do layout criado pelo
9 |municipio, das informacgBes das Instituicdes Financeiras de
exercicios anteriores

Sistema de | SS Bancario MARCAR COM "x"
Itens| Descrigdo SIM NAO

1 | Criar baselegal do municipio

Cadastrar alei municipal
Associar alel municipal com alei federal
Copiar alLei Federa e usé-la como modelo paraamunicipal
Possibilitar aInclusdo de novalel municipal
Possibilitar alterac@o de lei municipal
Possibilitar a excluséo de lei municipal
Visualizar ambas as leis Federal e municipal lado a lado para
facilitar a alteracdo da mesma
Possibilitar exportar base de dados do municipio para ser
enviada aos bancos
Importar as bases do municipio para onde se pretende lancar a

declaracdo
11 | Criar base bancaria

12 | Associar a base bancéria a uma base federal

Proceder com a manutencdo das tabelas de contas contabeis e
de tarifas bancarias ligando-as as tabel as federais
14 |Fazer a interligacdo das contas contdbeis do banco com as

0 (Nojo|hdjwWN

10

13
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conta COSIF

Fazer a vinculagdo das tarifas bancérias com as contas
bancérias

16 | Associar astarifas com a conta contabil

17 | Desassociar as tarifas da conta contabil

18 |Visualizar os dados da contabilidade do banco

Visualizar em detalhes as linhas das tarifas, podendo edita-las

19 ou exclui-las

Fazer a assossiacdo das tarifas com as tarifas gerais da base
20

federal

21 | Importar as contas contdbeis por arquivo texto

22 | Importar as tarifas bancarias por arquivo texto

Possibilitar a visualizacdo das tarifas interligadas a
determinada conta contabil

Possibilitar a visualizacdo das tarifas que nao foram
24 |interligadas a nenhuma conta contabil e que deverdo ser
associadas

Impedir a efetivacéo da base para declaracdo se as tarifas ndo
estiverem interligadas a uma conta contabil

26 | Possibilitaver em detalhes, editar ou excluir as tarifas

O sistema impossibilita o envio para conferéncia ou a ativacéo
27 |se alguma tarifa ndo foi associada as tarifas gerais da base
federal

O sistema impossibilita o envio para conferéncia ou a ativagédo
se alguma conta contabil ndo foi associadaa COSIF

ApOs a base bancaria ser efetiva, possibilita a confecgdo da
declaracdo

Possibilidade de exportacdo da base bancaria para facilitar o
30 |banco, guando ele tiver mais de uma local para declaracéo e as
tabelas contabeis e as tarifas forem as mesmas

Cadastrar as agéncia que irdo fazer a declaracdo em
determinada base de dados

32 | Cadastrar o municipio onde ira proceder a declaracéo

33 | Possibilita a confirmacéo dos dados do declarante
34 | Possibilita avisualizacdo das partes da declaragcdo
Possibilita cadastrar e selecionar o0s responsaveis pela

declaracdo
36 |Possibilitaincluir item de retencdo de 1SS

37 | Possibilita o cadastro dos prestadores de servico
38 |Possibilitaaateracdo dalinha dagrade do ISSretido

Possibilita a visualizagdo da quantidade de determinada tarifa
cobrada para a declaracdo da mesma

Possibilita a visualiza¢do da quantidade de contas/ clientes com
descontos nas faixas percentuais indicadas em cada pacote

23

25

28

29

31

35

39

40
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existente

Possibilita o resumo da declaragdo mostrando uma totalizacdo
e 0s dados principais da declaracéo

ApOs a declaragao feita e conferida, devera ser enviada, o que
42 |gera um arquivo criptografado que deve ser gravado e levado
a0 municipio da declaragdo

43 | Possibilitar a confeccéo do auto de infragdo

44 | Possibilitar a apuracdo dos valores devidos

M é6dulo de substituicdo tributéaria, documento auxiliar de
prestacdo de servico - DAPS, Prestador fora do Municipio MARCAR COM "x"
Itens| Descricdo SIM NAO
O DAPSdevera conter o nome e ONPJdo tomador do servico, o
servico de acordo com a Lei Municipal, valor do servico, dados

41

1 do prestador de fora do municipio, aliquota, valor do ISSe o
nimero da nota fiscal de origem.
A autorizacdo para emissdo do DAPS sera feita pelo aplicativo
5 NFS-e e ndo necessitard de autorizacdo do auditor, basta

cadastrar as informagbes obrigatérias que identifique o
prestador;
3 | Permitir enviar o DAPS por e-mail para o tomador de servico;

4 | Permitir cancelar o DAPS caso o tomador ndo tenha aceito;

Conter rotina de substituicdo para aceitar ou rejeitar os DAPSS,
5 | onde o Substituto Tributario identificara se o DAPS é realmente
dele;

Conter rotina para transforma os DAPSs em documento de
arrecadacé&o municipal - DAM;

Possibilidade em importar as notas de outros municipios e
7 |transformé&las em DAPSs para gerar o DAM para pagamento
da retencao;

Possibilidade em cancelar um DAPS de um DAM ja gerado,

8 porem nao quitado;
9 Sera gerado o DAM pararetencdo do |SSsomente se informar a
data de pagamento da Nota fiscal;
M 6dulo de Fiscalizacdo Eletr6nica MARCAR COM "x"
Itens| Descricéo SIM NAO

Possibilidade de gerar notificagdo preliminar para os
1 |contribuintes que n&o fizeram o pagamento na data do
vencimento;

Apobs a geracdo da Notificagdo ndo permitir a emissdo do

2 documento de arrecadacéo do mesmo periodo da notificagao;

3 Emitir auto de infracdo conforme modelo do municipio e da
legislacdo vigente;

4 ApoOs a geracdo do auto de infragdo ndo permitir a emissdo do

documento de arrecadacdo do mesmo periodo do auto de
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infracéo;

Possibilidade de emitir notificagdo preliminar e o Auto de
5 ~ . e L i

Infracéo por lote, ou sgja, todos os contribuintes i nadimplentes;
6 Possibilidade de atribuir auditor/fiscal a empresas e este

monitorar as empresas que sao de sua atribui¢ao;

M 6dulo de Comunicacao e interagédo com o fisco MARCAR COM "x"
Itens| Descricdo SIM NAO

1 Possibilitar o contribuinte escrever suas duvidas no préprio

aplicativo de NFS-e e envia-la para o auditor responsavel;
2 | Registrar as mensagens enviadas, data e hora;

Ter a possibilidade de identificar quais mensagens foram
respondidas ou lidas pelo auditor/fiscal;

Permitir que o administrador do sistema possa visualizar todas
as mensagens enviadas e recebidas pelo sistema;

5 | Possibilitar separar as mensagens enviadas das recebidas;

Permitir a consulta das mensagens e mostrar o remetente,
destinatario e a data de envio;
SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOSHUMANOS
MODULO | - RECURSOSHUMANOS

Itens| Descricao SIM NAO
Permitir a captacdo e manutengdo de informacdes pessoais de
todos os servidores com no minimo os seguintes dados:
1 |Matricula, Nome, Filiagdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de
Instrucdo, Estado Qvil, Enderego, CPF, PIS, RG (Nimero, Orgdo
Expedidor e Data);

Permitir a captacdo e manutencdo de informagdes do vinculo
que o servidor teve e/ ou tem com o 6rgdo com no Minimo 0s
seguintes dados: Regime duridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga
Hor&ria Semana e Regime Juridico;

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes
3 |juridicos como: Celetistas, Estatutarios, Comissionados e
Contratos Temporarios,

4 | Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicéo;
Permitir o registro da promogéo de cargos e salarios dos
servidores,

Estabelecer um unico cédigo de registro para o servidor, para
gue através deste possam ser aproveitados os dados cadastrais
6 |de servidor que ja trabalhou no 6rgédo publico e permitir
controle de todos os vinculos empregaticios que o servidor
tenha ou venha a ter;

Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa,
guanto ao acimulo de bases para INSS e IRRF;

8 | Validar digito verificador do nimero do CPF;

MARCAR COM "x"
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9 | Validar digito verificador do nimero do PIS;
10 | Localizar servidores por nome ou parte delg;
Deve possuir consulta rapida no cadastro de funcionarios,

11 sendo generalizada através de tecla de funcéo;
Cadastrar e controlar os dependentes de servidores para fins

12 de salério familia e imposto de renda, realizando a sua baixa
automética na época devida conforme limite e condigdes
previstas para cada dependente;

13 Permitir o cadastramento de pensoes judiciais com 0 nhome da

pensionista, CPF, banco e conta para pagamento em folha;
Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de
pessoal de natureza efetiva, comissionado e temporario etc,
14 |com no minimo a nomenclatura desejada pelo 6rgéo,
vinculando ao CBO, com Referéncia Salarial Inicial e Final,
Quantidade de Vagas, Datae NUmero da Lei;

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem
15 |de vagas ocupadas ao selecionar um determinado cargo no
cadastro de funcionarios;

Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-
transporte;

Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale-
17 |transporte em folha de pagamento apds lancamento da entrega
dos passes,

Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua
respectivainfluéncia no calculo dafolha;

Emitir relatério com a movimentacédo de pessoal no periodo:
19 |cedido(s) ou em afastamentos temporarios, com ou sem
beneficios pela previdéncia;

Registrar a CAT - Comunicagdo de Acidente do Trabalho e o
20 |afastamento do servidor quando houver acidente de trabalho
para beneficios ao INSS;

Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP,

16

18

21 baseado no histérico do servidor;
Emitir certidbes de tempo de servico e disponibilizar
2 informacOes para o célculo da concessdo de aposentadoria

através da geracdo do calculo atuarial (conforme layout
conveniado);

Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo:
23 | Admitido(s), Demitido(s), Aniversariantes do Més, Direito a
Anuénio (ATS) etc;

24 | Emitir asfichas de dados cadastrais dos servidores;

Garantir total disponibilidade e seguranca das informacgdes
25 |histéricas com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos,
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Registrar e manter o histérico das alteractes de: Nome, Cargo,
26 | Sario, Lotagdo, Vinculo, Regime lJuridico, Local de Trabalho
dos Servidores e Banco/Agéncia/Conta Bancaria;

Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos
utilizando par@metros do sistema, a partir de informacdes
administrativas no setor, para que 0 proprio usuario possa
editar eimprimir para guem desgjar;

Permitir com que o usudrio monte seu proéprio relatério a
partir de informagdes administrativas no setor, em "layout” e
ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de
relatorio”;

Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os
recursos de "gerador de arquivos “txt” para que o proprio
29 |usuario possa montar e gerar 0 arquivo desejado a partir de
informacBes administrativas no setor, em "layout” e ordem
selecionada;

Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de
selecdo para facilitar a emissdo de relatérios rotineiros;

Deve permitir a configuracdo de cabecalhos dos relatorios para
31 |que sejam ou ndo impressos com o braséo o outro logotipo que
identifique a entidade;

Deve possuir controle de senhas e de usuarios com niveis de
acesso.

27

28

30

32

MODULO Il - FOLHA DE PAGAMENTO MARCAR COM "x"
Itens| Descricdo SIM NAO
Manter historico para cada servidor/funcionario, com
1 |detalhamento de todos os pagamentos e descontos, permitindo
consulta ou emissao de relatdrios individuais ou globais,
Controlar e manter o registro das informagfes historicas,
necessarias as rotinas anuais como de 13° salario e férias;
Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que
tenham sido consignados em folha;

Deve permitir a configuragdo de quais proventos e descontos
4 |devem ser considerados como automaticos para cada tipo de
calculo (13°, férias, descontos legais, ATS etc);

Deve permitir a configuracdo de todas as férmulas de calculo
de forma que possam ser configuradas, ficando em
5 | conformidade, também, com o estatuto do 6rgéo, tornando o
célculo da folha totalmente configurado e administrado pelo
préprio usuario do sistema;

Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada
regime de trabalho, impossibilitando que seja efetuado o
lancamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um
regime em outro;
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Deve permitir a configuracdo das tabelas mensais de célculo,
podendo o usuario incluir novas tabelas, definir a quantidade
7 |de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo com sua
necessidade. Exemplos: Tabelas de INSS, IRRF, Salario Familia,
Instituto e ATS;

Possuir rotinas que permitam administrar salarios,
8 |possibilitando reagjustes globais e parciais de acordo com o0s
padrdes,

Possuir cadastro de didrias e emissdo de autorizages das
mesmas;

Deve fazer o controle de consignacdo importada de sistemas
externos. Ex. E-consig, Credicesta etc;

Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal,
Rescisdo, Férias, Adiantamento de Décimo Terceiro Salério,
Décimo Terceiro Salario e Folhas Complementares ou de
Diferencas Salariais; Inclusive de Pensdes Judiciais e Beneficios,
permitindo recalculos da folha a qualquer momento, parcial ou
geral;

Permitir o processamento de vérias folhas de pagamento para
12 |a mesma referéncia, separando por grupo de servidores de
mesmo vinculo, mesmo regime ou mesma data de pagamento;
Permitir recalcular um Gnico funciondrio pos-calculo da folha,
13 |para evitar a necessidade de seguir todo o procedimento de
geracdo e cdculo dafolha;

14 | Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento;

Deve permitir a inclusdo de variaveis fixas e mensais, as quais
15 |deverdo ser também, quando necessério, geradas a partir de
um gerador de variavels;

Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como:
16 |Provenientes de Horas Extras, Periculosidade, Insalubridade,
Faltas, Empréstimos e Descontos Diversos,

Propiciar ainclusdo de cédigos de proventos ou descontos fixos
17 |no proéprio cadastro do empregado, evitando a digitacdo
mensal como uma variavel;

Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios
18 |dos dependentes, tais como: Salario Familia e/ ou Abono
Familia para efetivos;

Deve permitir o calculo das médias de horas extras que cada
19 |servidor tem direito areceber em férias, 13° sal&rio ou rescisio
de contrato;

Permitir o calculo automético dos de adicionais por tempo de
Servi¢o como 0 anuénio, quinguénio e decénio;

Calcular automaticamente as contribui¢des sindicais na época
devida;

10

11

20

21
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Calcular automaticamente o0s encargos, processar relatorios
com as informagbes dos valores relativos a contribuigéo

22 individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS(Instituto), de
acordo com o regime previdenciario do servidor;

23 Deve emitir comparativo de movimentagdes dos servidores
entre duas competéncias;

24 Emitir folha de pagamento completa ou com quebras por

unidades administrativas,

Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario

25 |liquido do servidor/funcionéario, além de emitir por banco e

agéncig;

Emitir listagem dos servidor/funcionario por provento ou

26 |descontos individuais ou grupais, com valores mensais,

conforme desgjado;

Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques

27 |ou para outra finalidade, contendo lotagdo, matricula, nome e

€spaco para assinatura;

Emissdo do contracheque (pré-impresso), permitindo a livre

28 |formatacdo do documento pelo usuério, conforme modelo

padrdo utilizado pela empresa;

29 | Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via);
Permitir a emissdo de cheques para pagamento de

30 . RO

servidores/funcionérios;

Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a

31 |Receita Federal em qualquer época do ano, inclusive de anos

anteriores, nos padrdes da legislacdo vigente;

Deve permitir a emissdo de relagdo dos salarios de

32 |contribuicdo e discriminagdo dos mesmos para previdéncia

federal, estadual e/ou municipal;

Possibilitar a exportacdo automatica dos dados para

33 |contabilizacdo da folha de pagamento integrando com a

contabilidade;

Permitir a geragao de arquivos para crédito em conta corrente

da rede bancéria, emitindo relagcdo dos créditos contendo

34 matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido a ser
creditado;
Exportar/importar arquivos do PIS PASEP, como cadastro de
35 participantes, e para lancar os valores dos abonos com

pagamentos em folha na devida época, solicitado pelo Banco do
Brasil;

36 | Permitir ageracéo de arquivos parao CAGED;

Permitir a geracdo da GEFIP/ SEFIP mensalmente, inclusive a
competéncia 13;

Permitir rotinas de comparacdo da base de dados da
38 | CGefip/ &fip com a folha de pagamento automaticamente
através do software;

37

Edital CONCORRENCIA PUBLICA 003/13
P¢. Joaquim Correia, 55 - Centro
Fone: (77) 3424-8515/ 3424-8516 / 3424-8518

RIA DA
CEP 45000- 907 - Vitéria da Conquista - Bahia CONQUISTA

Www.pmyvc.ba.gov.bt GOVERNO PARTICIPATIVO

PREFEITURA



http://www.pmvc.ba.gov.br
http://www.pmvc.ba.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE VITORIA DA CONQUISTA

Secretaria de Administracao

Disponibilizar informagdes em arquivos conforme pedido pela
fiscalizacdo dareceita ou previdéncia. Ex.: MANAD;
Permitir a geragdo de informacdes anuais como DIRF e RAIS
nos padrdes da legislagdo vigente;
Possuir modulo de autbnomos  separado dos
41 |servidores/ funcionarios, porém acessando o mesmo banco de
dados;
Permitir o registro de autdbnomos no sistema de folha de
42 |pagamento com seus respectivos cédigos de identificacdo de
prestador de servicos.

MODULO Il - ATOSADMINISTRATIVOSE LEGAIS MARCAR COM "x"

Itens| Descricao SIM NAO
Manter o cadastro de todos os textos que daréo origem a atos
1 |administrativos como: Portaria, Decretos, Contratos e Termos
de Possg;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
2 |lancamento de licencas e afastamentos, com o0 registro nas
observacbes funcionais do servidor, apds a tramitagao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
3 |lancamento de férias em gozo e/ ou peclinia com o registro nas
observacdes funcionais do servidor, apds a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um
4 |langamento de suspensdo de pagamento, com o0 registro nas
observacbes funcionais do servidor, apds a tramitacao;

Gerar automaticamente o ato administrativo apos informar no
cadastro as datas de inicio de recebimento de insalubridade,

40

5 assiduidade, anuidade, posse etc, com registro nas observacdes
funcionais do servidor;

6 Gerar automaticamente o contrato de servidores temporarios a
partir do lancamento da admisséo;
Gerar automaticamente o termo de posse de servidores a partir

7 S
do langcamento da posse/admissao;

8 Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou
coletivos conforme textos configurados pelo préprio usuario;

9 Deve controlar e emitir as movimentacdes de pessoal e 0s atos

publicados para cada servidor ao longo de sua carreira.
MODULO IV - RESCISOES, FERIASE CONTRATOSFUNCIONAIS | MARCAR COM " x"

Itens| Descricdo SIM NAO
Possuir rotina de calculo de rescisfes de contrato de trabalho
1 |e/ou quitagdes de demissdes conforme estatutos municipais,
tanto individuais quanto coletivas ou complementares,

Deve permitir aincluséo e configuracdo de motivos de rescisdo
e respectivas verbas rescisorias decorrentes de cada um;

Emitir o Termo de Rescisdo de contrato e disponibilizar em
arquivos as informagdes de Guia rescisério do FGTS - GRRF,
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quando necessario;

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias
dos servidores desde a admissdo até a exoneragao;
Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a
5 | cada periodo de gozo lancado, com o respectivo 1/ 3 adicional e
médias periddicas;
6 | Emitir os avisos e recibos de férias;
Permitir o langcamento de um mesmo periodo de gozo para um
7 | grupo de servidores, facilitando este langamento quando varios
servidores vao sair de férias no mesmo periodo;
Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre
8 |avenda dos 10 (dez) dias permitidos por Lei, transformando
em abono pecuniario.

Mddulo V - PONTO ELETRONICO MARCAR COM "x"
Itens| Descricéo SIM NAO

1 |Leituraderegistro dereldgios;

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;
Montagem de Escalas;
Cadastro de regras para apuracdo de horas;
Aplicacéo de tolerancia naleitura de registro;
Apuracéo de horas para Banco de Horas ou Langamentos;
Controle de presenca de funcionérios;
Relatério de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.
SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DO ALMOXARIFADO
SISTEMA DE CONTROLE DO ALMOXARIFADO

Itens| Descricdo SIM NAO
O moédulo de estoque devera permitir o controle de toda a
movimentacéo de entrada, saida, devolucéo e transferéncias de
1 |materiais feitas nos estoques, bem como administrar e
inventariar os estoques para localizagéo fisica do material e
controlar automética;

Possuir integracdo com o sistema de compras, licitacdo e
2 |contratos gerando automaticamente a entrada no estoque a
partir de uma autorizac&o de fornecimento;

Utilizar centros de custos na distribuicdo de matérias para
apropriagdo e controle do consumo;

Permitir a fixacdo de cotas financeiras ou quantitativas por
4 | material individual ou por grupo de materiais para os centros
de custos,

5 | Possibilitar efetuar transferéncia de materiais entre estoques;

Emitir pedido de compras ao setor de acordo com 0s materiais
em ponto de reposi ¢&o;

[ocRENENNES) BIF N NOSRN \V]

MARCAR COM "x"
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7 | Registrar alocalizagdo fisica dos materiais;
8 | Possuir controle dalocalizagdo fisica dos materiais no estoque;

Manter controle efetivo sobre as requisi¢cdes de materiais,
9 |permitindo atendimento parcial de requisi¢des e mantendo o
controle sobre o saldo ndo atendido das requisicoes;

O médulo de estoque devera possuir recursos para possibilitar
o cadastramento e a manutencao das diversas informacdes que
10 |fazem parte do processo de gestdo do cadastro de materiais,
bem como sua classificacdo, grupo, subgrupo, tipo de medida e
codigo de barra;

Controlar o estoque minimo, méximo e ponto de reposi¢do dos
materiais,

Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais
existentes nos diversos almoxarifados,

Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos
materiais,

Manter e disponibilizar, em consultas e relatorios, informacgdes
14 |histéricas relativas a movimentacdo do estoque para cada
material, de forma analitica;

Permitir o registro da abertura e do fechamento de inventério,
blogueando movimentaces durante a sua realizagao;

Permitir gerenciar os ajustes fisicos e financeiros dos estoques,
ocorridos do invent&rio;

Permitir efetuar entradas de materiais nos estoques recebidos
em doacéo;

Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando
18 |automaticamente a inclusdo do item patrimonial naquele
sistema;

Efetuar a baixa automética no estoque pelo fornecimento de
material (aplicacdo imediata);

20 | Permitir o controle de vencimento dos lotes de mercadorias,
Permitir bloguear as movimentagdes em periodos anteriores a
uma data selecionada;

Possibilitar a definicdo parametrizada através de mascara da
22 |estrutura de centros de custos, locais fisicos e da classificacdo
de materiais;

Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a
almoxarifados especificos;

Possibilitar que determinados itens sejam requisitados apenas
por determinados centros de custos;

O maddulo de estoque devera possuir recursos para registrar e
dar manutencao nas informagdes de cadastro de fornecedor;
Possibilitar gerenciamento do estoque virtual, mostrando a
26 |quantidade de pedidos, compra em aberto, compras em
andamento e previsdo de entrega no estoque;

11
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Possibilitar a emissao de relatério de balancete do estoque,
27 | mostrando os movimentos de entradas, saidas e saldo atual por
periodo;

Possibilitar a emisséo de relatérios de entradas e saidas de
materiais por produto, nota fiscal e centro de custo;

Possibilitar que o processo de requisicdo de material possa ser
29 |feito pela WEB, desta forma efetuando a integracdo com os
setores solicitantes ao amoxarifado;

Permitir consultar o preco da Ultima compra para estimativa de

28

30 .
Ccusto;

31 Processar relatério de materiais acima do maximo permitido
em estoque;

32 Processar relatério de materiais abaixo do maximo permitido
em estoque;

33 Possibilitar efetuar a devolucdo da entrada e requisicdo no
estoque;

34 | Emitir relatorio de devolucges de entradas e de requisigoes;

Permitir consultas ao catalogo de materiais por cédigo ou
descricdo deitem;
Emitir relatorio de saldo de materiais por almoxarifado ou
consolidado;
Conter o recurso de “gerador de relatério” que permite ao
37 |usuario emitir relatério com contetdo, “layout” e ordens
selecionaveis;
Quando um material tiver movimentacdo, mesmo que o
38 |responsavel tenha permissao, ndo deixar que o mesmo possa
ser alterado;
O sistema deve ter recurso que ao término de uma contagem de
estoque feita via palm, onde os dados possam ser inventariados
e o saldo fisico e financeiro ajustados automaticamente sem a
necessidade de digitacéo.

SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DO PATRIMONIO

Item | Descricdo SIM NAO
O modulo de patrimonio publico devera permitir o controle e a
manutencdo de todos os dados relativos aos bens méveis e
1 |imbveis que compdem o patriménio do 6rgdo publico,
permitindo de maneira &gil e rapida o cadastramento, a
classificacdo e a movimentacao;
Possuir informagdes cadastrais de bens moveis (inclusive
veiculos, maquinas etc) e imdveis proprios, locados e em

35

36

39

MARCAR COM "x"

2 comodato, com os dados necessarios ao controle patrimonial,
inclusive identificacdo do setor e pessoa responsavel;
3 Codificar os bens permanentes de forma a agrupéa-los por

natureza,
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Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em

4 comodato a outros 6rgaos da administracdo publica;

5 Manter registro histérico de todas as movimentacées dos bens
patrimoniais;

6 Emitir o relatorio analitico de todo historico de movimentagao
do bem patrimonial;

7 Emitir e registrar termo de guarda e responsabilidade,
individual ou coletivo dos bens,

8 Permitir a consulta aos bens por diversos critérios como codigo

deidentificacdo, localizacéo, natureza ou responsavel;

Emitir relatério de bens em inventario, informando: a)
9 |Localizados e pertencentes ao setor; b) Localizados, mas
pertencentes ao setor; e ¢) Ndo localizados;

Permitir registrar as comissdes de inventarios informando os
membros, vigénciainicia efinal,;

Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventério,
11 | bloqueando a movimentacéo ou destinacdo de bens durante a
sua realizacéo;

Permitir o registro pelo responsavel da conformidade ao
invent&rio;

Permitir realizar transferéncia pela comisséo de inventéario de
13 | bens localizados, mas pertencentes a outro setor, durante o
inventario;

Permitir realizar a baixa do bem, pela comisséo de inventario
de bens, gue ndo foi localizado no setor durante o inventério;

O moédulo de patrimdnio publico devera permitir o controle de
15 | bens que foram enviados para manutencdo, podendo ser ela
corretiva ou preventiva;

Permitir registrar e controlar vencimento dos prazos de
garantia do fabricante;

Possibilitar a emissdo de relatério por tombamento,
localizacdo, secretaria/departamento, classe e responsavel;
Possibilitar a vinculagéo entre itens patrimoniais (agregacéo)
18 |de forma que possam ser tratados como um Unico bem,
possibilitando sua desvinculagdo a qualguer momento;

Emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com codigo
de barras para leitura ética;

Emitir relatério do inventario dos bens por unidade
administrativa, por setor e por responsavel;

O médulo de patriménio publico devera permitir o registro de
baixas de bens;

Permitir o registro do tipo de baixa (vendas, doagoes,
22 |inutilizacdes, abandono, cessdo, devolucdo, alienacdo, leildo
entre outros);

Permitir efetuar a depreciacdo e a reavaliacdo dos bens
individualmente ou global por natureza ou item;
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Permitir a realizacdo da transferéncia de bens de uma

24 localizagdo para outra, podendo ser individual ou por setor;

o5 Permitir que a selecdo da reavaliacdo e depreciacdo de bens
seja criada pelo préprio usuario;

6 Permitir que as formulas de depreciacao e reavaliagdo possam

ser criada pelo préprio usuario;

Emitir relatério, mensal e anual, da movimentacdo de bens,
27 |informando: Saldo Anterior, Entradas, Saidas e Saldo Atual para
Prestacéo de Contas,

O modulo de patrimdnio publico devera permitir ainclusao de
28 |novos campos no cadastro de bens para registro de
informaces adicionais;

O modulo de patriménio publico deveréa permitir ainclusdo de
29 |imagens no bem a ser cadastrado para possivel melhor
localizacdo do bem;

Permitir registrar e controlar os bens alienados informando a
vigénciainicial efinal daalienacao;

Permitir registrar e controlar os bens assegurados informando
seguradora, vigénciainicial e final do seguro;

Permitir que, ao cadastrar um bem patrimonial, possa ser feito
32 | o processo de duplicacdo de bens conservando os dados do
bem principal;

Possibilitar que o usuario possa escolher o tipo de duplicacdo
33 |de bens, podendo ser sequencial ou em intervalo de
tombamento;

Permitir registrar o nimero da plaqueta anterior e até que data
esse bem esteve com essa plaqueta;

Registrar a autorizacéo de fornecimento, processo licitatorio, o
empenho e a notafiscal referentes ao item, quando necessario;
36 | Emiterelatério de nota de alienagéo, seguro e manutencao;

37 | Emissdo darelacéo de inclusbes por bens ou por localizacéo;
38 | Emissdo darelaco de baixas por bens ou por localizagéo;

Emissdo da relagdo de reavaliagdes por bens ou por
localizagéo;

40 | Emissdo darelacéo geral por item e por localizagdo;

41 | Emissdo darelacéo das transferéncias por item e por local;

Fornecer dados para contabilizacdo da liquidacdo da despesa,
destinacdo, depreciacéo e reavaliacdo de bens;

Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao
43 |usuario emitir relatério com contetdo, “layout” e ordens
selecionaveis;

Possibilidade de controle dos bens utilizando o conceito de
44 |etiquetas inteligentes para localizacdo dos bens e seus
inventarios;

45 |Possibilidade do controle de bens moveis, iméveis e
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semoventes,

Possibilidade do controle dos bens méveis individuais ou por
grupo de bens;

O sistema deve ter recurso que, ao término de um inventario
47 | patrimonial feito via palm, os dados de bens méveis possam ser
atualizados automati camente sem a necessidade de digitacdo;
Ser possivel fazer a digitalizacéo e vinculagdo da nota fiscal, ou
48 |de outros documentos, relacionadas ao patriménio no
momento do tombamento;

Possuir integracdo com o sistema de almoxarifado, que quando
efetuar 0 recebimento de equipamento destinado ao
patriménio, o sistema deve indicar para o patriménio quais sdo
as aguisicdes pendentes para efetuar o tombamento;
Possibilitar cadastramento de gestores e comissbes
50 |responsaveis pela realizacdo de inventérios, reavaliacbes e
depreciacies,

Possuir integracdo com o sistema de controle de processos
51 |buscando automaticamente o processo para ser relacionado ao
bem patrimonia no ato de seu cadastro;

Possuir integracdo com o sistema de compras, licitacbes e
contratos buscando informacdes referente a compra e licitagéo

49

52 para ser relacionado ao bem patrimonial no ato do seu
cadastro.
SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLO
SISTEMA DE PROTOCOLO MARCAR COM "x"
Madulo | - Protocolo e Processos
Itens| Descricao SIM NAO

O médulo de protocolo e controle de processos deve
possibilitar o registro de qualquer tipo de documento, com
registro do seu recebimento e tramitaces, até seu
encerramento, fornecendo informagdes rapidas e confiaveis,
Possibilitar que a parametrizacdo da sequéncia da numeracdo
2 | dos processos pode ser criada pelo proprio usuario, bem como
poder definir se a sequéncia por ano, més, origem e espécie€;
Permitir consulta aos dados do processo através de codigo,
3 | nome do requerente, CPF/CNPJ e da leitura do codigo de barras
impresso na etiqueta;

4 | Propiciar pesquisa baseada em “consultafonética”;

Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como
5 | definindo os setores onde os processos iréo passar e a previséo
de permanéncia em cada setor;

Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no
momento da inclusdo do processo;

7 | Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;
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Permitir registrar a identificagdo do funcionério/ data que
promoveu qualquer manutencéo (cadastramento ou alteracao)

8 . : . )
relacionada a um determinado processo, inclusive nas suas
tramitacoes;
9 Permitir a impressdo de etiquetas de enderecamento para
encaminhamento de correspondéncias;,
Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de
10 A o -
cada trémite sem limite de tamanho de parecer;
1 Possibilitar que cada 6rgéo registre ou consulte os processos

sob sua responsabilidade;

Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da
12 |instituicdo, entre usudrios e 6rgdos que possuam acesso aos
programas;

Possibilitar a digitalizacdo e incluséo de imagens ou de outros
documentos, rel acionadas ao processo;

Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacao,
14 |de Anexacdo, de Abertura e Encerramento de Volume, Termo
de Desentranhamento €tc;

Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com

13

15 controle de senha/usudrio;
Possibilitar a emissédo de planilha de arquivamento de
16 |Processos por data de abertura e data de encerramento,

selecionando o arquivamento em diversos locais, constando
ndmero do processo e quantidade de folhas;

Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por
17 |requerente, 6rgdo, assunto, data de movimentacdo, data de
abertura e data de arquivamento;

Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo

18 de sua localizagéo fisica;

19 Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua
vida Util;
Manter e mostrar o registro de funcionéario, data de todo

20 = Aol
cadastramento ou alteracdo dos processos em tramite;

21 Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos

processos;
Ter recurso que, ao enviar 0 processo, o sistema efetua critica
22 |sobre providéncias a concluir, desta forma podendo ser
parametrizado pelo proprio usuario;

23 | Emitir relatdrio de histérico de tramitagéo dos processos,

24 | Emitir relatério de impressdo de workflow;

Possuir recurso de assinatura eletrbnica para envios e
recebimentos de processos utilizando a certificacéo digital;
Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao
processo possa ser assinado el etronicamente;

27 | Emitir relatério de etiqueta de processo;

25

26
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Possuir integracdo com o médulo de tributério, verificando no
28 |ato da inclusdo de um processo se 0 contribuinte possui
débitos fiscais junto ao Municipio;
Possuir parametrizacdo no qual o proprio usuario pode definir
29 |se, ap gravar um processo, o sistemando vai criticar, vai criticar
evai criticar e bloguear contribuintes com débitos fiscais;
Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem
30 |como informando o niumero do volume, data de abertura e
responsavel;
31 | Possuir recurso de digitalizag&o para OCR;
Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do
32 | processo, bem como sendo definido em cima de informactes de
grau de dificuldade, impacto e prazo.

Modulo 11 - Quvidoria MARCAR COM "x"
Itens| Descricdo SIM NAO
O moédulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer
tipo de documento, com registro do seu recebimento e
tramitacOes até seu encerramento, fornecendo informactes
répidas e confiaveis;
Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de codigo,
2 | nome do requerente, CPF/CNPJ e daleitura do codigo de barras
impresso na etiqueta;
3 | Propiciar pesquisa baseada em “consultafonética”;
Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como
4 | definindo os setores onde 0s processos irdo passar € a previsao
de permanéncia em cada setor;
Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no

5 momento da inclusdo do assunto, com login e senha pela web;
Permitir registrar a identificagdo do funcionério/ data que

g |Promoveu qualquer manutencéo (cadastramento ou alteracéo)
relacionada a uma determinada ouvidoria, inclusive nas suas
tramitacoes;

7 Permitir a impressdo de etiquetas de enderecamento para

encaminhamento de correspondéncias;

Permitir registrar os pareceres sobre o assunto de ouvidoria
8 |com histérico de cada tramite sem limite de tamanho de
parecer;

Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os
assuntos de ouvidoria sob sua responsabilidade;

Permitir controlar toda tramitacdo dos assuntos de ouvidoria
10 |dentro da instituicdo, entre usuarios e departamentos que
possuam acesso aos programas,

Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens em
documentos anexando a uma ouvidorig;

11
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Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacao,
12 |de Anexacdo, de Abertura e Encerramento de Volume, Termo
de Desentranhamento etc;

Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com
controle de senha/usuario;

Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente,
14 | setor/ departamento/ secretaria, assunto, data de
movimentacdo, data de abertura e data de arquivamento;
Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com

13

15 1 dentificacio de sualocalizagio fisica ou digital;

16 Possibilitar o controle do histérico dos assuntos das ouvidorias
geradas;

17 Manter e mostrar o registro de funcionério, data de todo

cadastramento ou alteracdo das ouvidorias em tramite;
Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados
18 |possam virar um processo de protocolo oficial, caso seja
necessrio;

Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que
19 |realmente a populacéo pensa de um determinado assunto para
facilitar as providéncias por parte da administragao;

Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populacéo de a

20 sua opinido sobre o assunto;

21 Possibilitar que a resposta da opinido do cidaddo seja feita via
telefone ou via Internet no site oficial do Municipio;

29 Gerar relatorios de controle de todos os assuntos pesquisados

pela ouvidoria com a popul acéo;
Possibilidade de criar graficos que demonstre a opiniao da
23 | populagdo sobre os itens pesquisados facilitando a avaliagdo
das pesquisas criadas;
24 | Emitir relatério de impressdo de workflow;
Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e
recebimentos de processos utilizando a certificaco digital;
26 Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao
processo possa ser assinado €l etronicamente;

27 | Possuir recurso de digitalizacdo para OCR,;
Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do
28 | processo, bem como sendo definido em cima de informagdes de
grau de dificuldade, impacto e prazo;

Médulo Il - QuvidoriaWEB MARCAR COM "x"
Itens| Descricao SIM NAO
Possibilitar que qualquer pessoa possa registrar uma
1 |ouvidoria, seja do tipo que for, pela web, ndo sendo necessaria
aidentificacdo da pessoa;
Possuir médulo de tramitagédo de ouvidoria via web para que
setores que nao tem acesso a rede do 6rgao possam fazer suas

25
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movimentagoes,

Possibilitar consulta a tramitacdo da ouvidoria via web
3 |demonstrando em quais setores O processo passou e o

despacho dado por cada setor.
Mddulo IV - Controle Interno de Documentos MARCAR COM "x"
Itens| Descricdo SIM NAO
Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgao,
1 ; T , i
tais como: Oficios, Cl's etc;
5 Permitir cadastrar vérios modelos para serem utilizados
posteriormente, agrupando pela espécie;
3 Todos os documentos modelos e gerados devem ficar

armazenados no banco de dados;
4 | Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

Permitir a tramitacdo dos documentos gerados em maddulo
5 |dnico, identificando se o mesmo é documento, processo,
ouvidoriaou legislativo;

Permitir a personalizacdo de niumeros sequenciais para cada
espécie de documento;

Permitir que o documento gerado possa ser associado a um
assunto e que o0 mesmo ja identifique sua a destinacao;

Permitir consultas de documentos por codigo de barras,
8 |assunto, espécie, ano, numero, data, palavra-chave,
detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros,
Permitir o arquivamento dos documentos de forma que
possamos identificar enderecamentos fisicos (rua, estante,

9 . ; - P
prateleira, caixa, recipiente etc) controlando a permanéncia
que os mesmos ficardo arquivados,

10 O sistema deve emitir relatorios de comprovante de abertura

de documentos assim como o contelido do documento;

Permitir que a formatacdo dos documentos possam ser
11 |efetuadas através de editor externo, de facil manuseio, ja
conhecidos ou utilizados pelo usuéario (Microsoft Word);
Permitir identificar por quais setores e pessoas 0 documento
teve suas tramitaces, inclusive com data e hora possibilitando
também a visualizagdo dos pareceres, identificando possiveis
dias de atrasos e permanéncig;

Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma
13 | que um possa ser anexado ao outro e que as tramitagdes sejam
conjuntas;

Permitir que a consulta das tramitagdes possam ser efetuadas
14 |atravésdalnternet de forma privada, utilizando chave Unicade
consulta para cada documento e autor;

Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando
15 |que determinados sejam restritos a fazer operacgdes do tipo
inclusdo, exclusdo, alteracdo e consulta em qualguer madulo

12
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que seja Necessario;

Permitir que os usuarios possam ser autorizados a fazer as
16 |tramitagbes somente em setores especificos, inclusive
determinar parametros de inicio e desligamento;

17 | Emitir relatério de impressao de workflow;

Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e

18 recebi mentos de processos utilizando a certificacéo digital;
19 Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao

processo possa ser assinado €l etronicamente;
20 | Possuir recurso de digitalizacdo para OCR,;
Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do
21 | processo, bem como sendo definido em cima de informagfes de
grau de dificuldade, impacto e prazo;
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACOESE CONTRATOS
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACOESE CONTRATOS |MARCAR COM " X"
Maodulo | - Cadastro de For necedor (CRC)
Itens| Descricdo SIM NAO
Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do
documento de “Certificado de Registro Cadastral”, controlando
o vencimento de documentos, bem como registrar a
inabilitacdo por suspensdo ou rescisdo do contrato;
Possibilitar o cadastramento das informagdes do balanco dos
2 |fornecedores no sistema para que o mesmo possa calcular
automati camente os indices de liquidez;
3 | Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores,

Permitir que o sistema avise quando for utilizado um

4 fornecedor gue teve contrato suspenso;
5 Manter informages cadastrais das linhas de fornecimento dos
fornecedores;
Manter informagles cadastrais de sOcios, representantes,
6 - .
contato e conta bancéria dos fornecedores;
Calcular os indices de liquidez automaticamente apds o
7 - . c g
preenchimento do balanco patrimonial;
8 Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos
fornecedores ao tentar abrir o cadastro de fornecedores;
9 Emitir relatérios de documentos a vencer ou vencidos dos
fornecedores;
10 Ao cadastrar um fornecedor ter a op¢ao de definicédo do tipo de
fornecedor de acordo com a Lei Complementar 123/2009;
11 O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os

sitesdo INSS, FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federdl;
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O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos
fornecedores de materiais, servicos e obras como histérico de
alteracbes no cadastro e restrigdes sofridas como multas e
outras penalidades;

Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral -

13 CRC - possa ser parametrizado pelo préprio usuario.
Médulo 11 - SISTEMA DE COMPRAS MARCAR COM "x"
Itens| Descricéo SIM NAO

O modulo de compras, licitagbes e contratos devera permitir
acompanhamento de todo o processo licitatorio, envolvendo as
1 |etapas desde a preparacdo (processo administrativo) até o
julgamento, registrando as atas, deliberacdo (preco global) e
mapa comparativo de precos,

Possibilitar que através do moédulo de compras possa ser feito
2 | o plangjamento (previsdo de consumo) para cada setor dentro
de um periodo;

Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido

3 ; .
de compras automati camente;

4 Permitir que a geracdo de pedido de compras possa ser feito
pelo préprio sistema em cada secretaria;

5 Possuir integragdo com o sistema de licitacbes permitido
verificar o andamento dos processos de compras;

6 Permitir o cadastramento de comissoes julgadoras informando
datas de designacéo ou exoneracdo e os membros da comissao;

7 Emitir quadro comparativo de preco apds o processo de
cotacéo para ver qual foi o vencedor da menor proposta;
Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e preco sejam

8 preenchidos pelo préprio fornecedor, em suas dependéncias e,
posteriormente, enviados em meio magnético para entrada
automatica no sistema, sem necessidade de redigitagao;

9 Ter recurso de encaminhar os pedidos de compras para

pesquisa de preco, licitagdo ou autorizagdo de fornecimento;
Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento,
10 |informando em que fase 0 mesmo se encontra e também sua
tramitacéo no protocol o;

Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitaces e
11 |de materiais devem ser Unicas, de modo aevitar aredundancia
e a discrepancia de informagdes;

Integrar-se com a execugdo orgcamentaria gerando as
autori zagbes de empenho e arespectivareserva;

Possuir integracdo com o sistema de arrecadacéo, criticando se
o fornecedor possui débitosfiscais;

12

13
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